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2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii | prenumele
/operatiunea
1 2 3 4 5
2.1. | Elaborat Alina MACAVEI Responsabil CEAC | 07.09.2026
2.2. | Verificat Luana Tanase Membru C.A. 08.09.2026
2.3. | Avizat Radu BURCEA - IANCU Director adj. 08.09.2026
2.4. | Aprobat lon IONICI Director 09.09.2026

3. Formular de

evidenta a modificarilor/Situatia editiilor/reviziilor in cadrul procedurii

operationale
Editia/revizia in | Componenta revizuita Modalitate | Data de la care se aplica
cadrul editiei areviziei prevederile
editiei/reviziei editiei
3.1 | Editia3 - - -
2.2 | Revizuirea 3 - - -

4. Formular de distribuire- difuzare/Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia
procedurii operationale

Scopul Nr. | Compartiment | Functia Numele si prenumele | Data Semnitura
difuzarii | Ex. primirii

Aplicare |1 Management Director lon IONICI 09.09.2026

Aplicare |1 Management Director adj. | Radu BURCEA - 09.09.2026

IANCU
Aplicare 1 Consiliul de | Presedinte lon IONICI, ceilati | 09.09.2026
Administratie membri C.A.
Arhivare |1 Comsia CEAC Responsabil | Macavei Alina 09.09.2026




q’ PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 2
\‘”; INTERNA DE MANAGEMENT AL Nr. de ex.2
~G BURSELOR SCOLARE Revizuirea: 2

Liceu oretic
Jean Louis Calderon
Timisoara

Cod P.O. 5010 din 09.09.2026 Pagina 3 din 15
Exemplar nr. 1

C.EA.C.

5. Formular de analiza a procedurii

5.1.Compartimentul care exprima punctul de | Directiune
vedere

5.2.Numele si prenumele conducatorului
compartimenului

5.3. Avizul FAVORABIL DATA:08.09.2026 SEMNATURA
SAU
5.4. AVIZUL NEFAVORABIL Precizarea explicita a observatiilor la procedura

6. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

6.1. Asigurarea unui cadru clar reglementat pentru acordarea in conditii de legalitate a burselor scolare.

7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

7.1. Procedura se aplica tuturor parintilor/tutorilor legali, elevilor si cadrelo didactice din cadrul scolii

8. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale / documente de referinti

8.1. H.G. 732/2025.— privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor si a cuantumului
acestora

8.2. Legea Invatmantului preuniversitar 198/2023, redublicata.

8.3. Regulamentul de organizare si functionare al unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat prin OME
5726/2024

8.4. Regulamentul de organizare si functionare al LICEULUI TEORETIC JEAN LOUIS CALDERON —
NR.6560/2024



https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/274420
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9. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in procedura operationali

a. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste

crt. termenul respectiv

1. Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la succesiuneca
elementelor din cadrul deruldrii procesului respectiv

2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

3. Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau
altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate

4, Diagrama de proces Schema logica cu forme grafice care reprezinta etapele si pasii
realizarii unui proces sau unei activitati.

b. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Avizare

4. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. CEAC Comisia pentru asigurarea calitatii

8. ISJTM Inspectoratul Scolar al Judetului Timig

9. C.A. Consiliul de administratie
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10. DESCRIEREA procedurii operationale

10.1. Generalitati:

Elevii de la cursurile cu frecventd de zi din invatdmantul preuniversitar de stat obligatoriu beneficiaza, de la
bugetul de stat, prin bugetul Ministerului Educatiei si Cercetarii, de urmatoarele tipuri de burse:

a) bursa de merit, pentru elevii de nivel gimnazial, liceal si profesional;

b) bursa sociala, pentru elevii de nivel primar, gimnazial, liceal si profesional;

in conformitate cu prevederile art. 1081 alin. (3) din Legea invitiméntului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile si completarile ulterioare, elevii din unitatile de invatamant preuniversitar particular si
confesional beneficiaza, de la bugetul de stat, din sume defalcate din unele venituri ale bugetului de stat, de:
a) burse sociale, pentru elevii de la cursurile cu frecventa de zi, nivel primar, gimnazial si liceal, dacd sunt
scolarizati fara taxe;

Cuantumul burselor va fi stabilit anual prin Hotarare de Guvern.

10.2. Modul de lucru

10.2.1. Elevii de la cursurile cu frecventa/zi din invatamantul preuniversitar de stat, nivel primar,
gimnazial si liceal pot beneficia de burse scolare conform normelor legale in vigoare.

10.2.2. Bursele de care pot beneficia elevii de nivel gimnazial si liceal, din cadrul unitatii noastre
scolare, sunt: burse de merit si burse sociale. Elevii de nivel primar beneficiaza doar de burse
sociale.

10.2.3. Parintii elevilor depun cererile si actele aferente pentru obtinerea burselor la dirigintii/invatatorii
claselor conform graficului de la prezenta procedura si cu respectare cerintelor din cadrul H.G.

10.2.4. Diririgntii/invatatorii vor depune actele aferente in secretariatul scolii conform graficului de la
prezenta procedura

10.2.5. Comisia de management al burselor analizeaza cererile si alte documente speficifice depuse de
diriginti/invatatori si stabileste listele de beneficiari pentru fiecare categorie de burse.

10.2.6. Comisia de management al burselor actualizeaza lista de beneficiari lunar conform normelor
legale in vigoare.

10.2.7. Unitatea scolara prin compartimenul secretariat trimite la ISJ Timis listele finale cu beneficiari.

10.2.8. Anexele 1 — 10 sunt parte integrantd din prezenta Procedura interna.
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11. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII OPRATIONALE

NR.CRT

Comparatimentul/actiunea I Il Il

0 1 2 3

Comisia CEAC/ E

Director adjunct \Y

Presedintele SCIM Av

Director

C.A.

Ap

SO WINE

Ceac

Ah
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Anexa 1

GRAFIC DE PRELUARE DOSARE PENTRU BURSE

INDEX PERIOADA INTERVAL LOCATIA DATA AFISARE
ORAR DE DEPUNERE LISTA ELEVI
DEPUNERE DOSARE PE CLASE
DOSARE APROBATI
COMPLETE PENTRU BURSE
1. 07.09.2026 — 01.10.2026 10,00 -14,00 Diriginte/invitator 15.10.2026
2. 28.09.2026 — 02.10.2026 12,00-14,00 Depunere dosare
complete la Comisie
pentru reverificare
si ingregistrare
secretariat
Director,

prof. lonici lon
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Anexa 2
Domnule Director,

SUBSEMNALUI/A. ......eeiiiice identificat prin C.
Seria...cccvveeeiiiieeninens ] ST s N P e ———— cu
domiciliul

1o DO L3 SUTTTR OO TR (] SO bl.........
......... AP-veerieereenenJUA L pATINtE/ tutOTE legal al
CIEVUIUT ...t dinclasa a.......ccoovveeeen... -a din cadrul Liceului

Teoretic Jean Louis Calderon, vd rog sa aprobati obtinerea de catre fiul/fiica meu/mea a BURSEI
DE AJUTOR SOCIAL - VENIT —art.13 litera aliniatul 1) litera a) din cadrul H.G. 732/2025.

Anexez la cerere urmatoarele documente in copie conform cu originalul:

- copii C.I/certicificate de nastere — parinti/tutore, frati, surori
- declaratia pe proprie raspundere privind veniturile realizate in perioda septembrie 2025 — august 2026
- acord privind prelucrarea datelor personale — Anexa 3 la prezenta procedura.
Nota: Pentru ca cererea sa fie luata in considerare venitul minm net pe membru de familie trebuie
sd nu depaseasca suma de 1350 (50% din venitul net pe economie la data depunerii cererii!!)

Noti: TOATE DOCUMENTELE SOLICITATE, VOR FI PRELUATE DE DIRIGINTE/INVATATOR SI VOR
FI PUSE SEPARAT iN FOLII DE PLASTIC SI APOI iN DOSAR DE PLASTIC! ORICE DOCUMENT LIPSA
VA DUCE LA RESPINGEREA BURSELI!

DE CORECTITUDINEA ACTELOR SI COMPLETAREA DOSARULUI ESTE RESPONSABIL PARINTELE
SI ELEVUL, iar DECLARATIILE FALSE VOR FI PEDEPSITE CONFORM CODULUI PENAL iN
VIGOARE!!

In atentia Comisiei de Burse din cadrul Liceului Teoretic Jean Louis Calderon,

DATA: Semnatura,
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Declaratie pe propie raspundere,

Sub sanctiunile aplicate faptei de fals in declaratii prevazute de Legea nr. 286/2009 privind
Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare,

SUDSEMNALUI/A.......cveiieceece e identificat prin C.I.
Seria.....coovveveerinnenn. 1] ST s GNP ————— cu
domiciliul

M ] SO SSURRI o] GUTUTRT bl..........
......... AP-eveereeereeneeJ UL paTINte/ tutoTe legal al
RIEVUIUI. .. din clasa a..........ccceveneen. -a din cadrul Liceului

Teoretic Jean Louis Calderon, declar pe proprie raspundere cd familia mea dispune de urmatoarele
venituri pe ultimele 12 luni (SEPTEMBRIE 2025 — AUGUST 2026):

Nr.crt Nume prenume membru de familie care Venitul NET realizat
inregistreaza venit

Nr.crt | Nume prenume membru de familie care NU | MOTIVUL PENTRU CARE NU OBTIN VENITURI: ELEV,
inregistreaza venit STUDENT, NU LUCREAZA, ETC

TOTAL VENITURI NETE:

NR. TOTAL MEMBRI IN FAMILIE:

In atentia Comisiei de Burse din cadrul Liceului Teoretic Jean Louis Calderon,
DATA: Semnatura,
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Anexa 4
Domnule Director,

SUbSEMNALUL/A.......oeoiiiiiieiieieeeee e identifica prin C.l
Seria...cccvvvviiiiieeenne, ] ST s N P e ——— cu
domiciliul
D1 ettt e e e e e e e e e eaeaeeeeaera i raaaaeas ST ettt e e e e e e (] SO bl..........
......... AP.eeveeereeeereenenJ UL pATINtE/ tutoTE legal al
CIEVUIUT. ..t dinclasa a........ccoovvveeenn... -a din cadrul Liceului

Teoretic Jean Louis Calderon, vd rog sa aprobati obtinerea de catre fiul/fiica meu/mea a BURSEI
DE AJUTOR SOCIAL - ELEVI ORFANI — art. 13 aliniatul 1) litera ¢) din cadrul H.G.
732/2025.

Anexez la cerere urmatoarele documente in copie cuforma cu originalul:

- copie Carte de identitate sau certificat de nastere in cazul in care C.I nu exista;
- copie carte de identitate parinte

- copie certificat deces parinte/parinti.

- acord privind prelucrarea datelor personale.

Nota: TOATE DOCUMENTELE SOLICITATE, VOR Fl PRELUATE DE
DIRIGINTE/INVATATOR SI VOR FI PUSE SEPARAT iN FOLII DE PLASTIC SI APOI iN
DOSAR DE PLASTIC! ORICE DOCUMENT LIPSA VA DUCE LA RESPINGEREA BURSEI!
DE CORECTITUDINEA ACTELOR SI COMPLETAREA DOSARULUI ESTE RESPONSABIL
PARINTELE SI ELEVUL, iar DECLARATIILE FALSE VOR FI PEDEPSITE CONFORM
CODULUI PENAL iN VIGOARE!!

In atentia Comisiei de Burse din cadrul Liceului Teoretic Jean Louis Calderon,

DATA: Semnatura,
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Anexa b
Domnule Director,
SUDSEMNALUL/A.......oviieieeiieieete ettt identifica prin ClI
Seria...ccovvveeeieeennn, ] SR s GNP ————— cu
domiciliul
0 e SET e 107 TR bl..........
......... AP-vvevrerereeneen Ui pATIN R/ tUtOTE legal al
BIEVUIUL....ovveei i din clasa a........ccoeeeuveennns -a din cadrul Liceului

Teoretic Jean Louis Calderon, va rog sa aprobati obtinerea de catre fiul/fiica meu/mea a BURSEI
DE AJUTOR SOCIAL - ELEVI CU DEFICIENTE/AFECTARI FUNCTIONALE - art. 13
aliniatul 1) litera c) din cadrul H.G. 732/2025.

Anexez la cerere urmatoarele documente in copie cuforma cu originalul:

- copie CI parinte;

- copie Carte de identitate sau certificat de nastere in cazul in care C.I nu exista;

- copie certificat medical eliberat de medicul specialist si_avizat de medicul de familie/medicul de la
cabinetul scolar_de tip A5./ certificat de handicap. PE CERTIFICATUL A5 TREBUIE SCRISA

FORMULARE: ,conform criteriilor prevazute in anexa nr. 1 la Ordinul nr.

1306/1883/2016".
- acord privind prelucrarea datelor personale

Nota: TOATE DOCUMENTELE SOLICITATE, VOR FI PRELUATE DE
DIRIGINTE/INVATATOR SI VOR FI PUSE SEPARAT iN FOLII DE PLASTIC SI APOI iN
DOSAR DE PLASTIC! ORICE DOCUMENT LIPSA VA DUCE LA RESPINGEREA BURSEI!
DE CORECTITUDINEA ACTELOR SI COMPLETAREA DOSARULUI ESTE RESPONSABIL
PARINTELE SI ELEVUL, iar DECLARATIILE FALSE VOR FI PEDEPSITE CONFORM
CODULUI PENAL iN VIGOARE!!

in atentia Comisiei de Burse din cadrul Liceului Teoretic Jean Louis Calderon,
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DATA: Semnatura,
Anexa 6
Domnule Director,
Subsemnatul/a...........c.cooeviieiiieiiieeeee e identifica prin Cl
Seria...ccovvveeeieeennn, ] SR s GNP ———— cu
domiciliul
TN e SEL et 1) RTR bl..........
......... AP-eeveereeeveeneeJ UL paTINte/ tutoTe legal al
BIEVUIUL......eeeiiice e din clasa a.........ccceeuneene. -a din cadrul Liceului

Teoretic Jean Louis Calderon, va rog sa aprobati obtinerea de catre fiul/fiica meu/mea a BURSEI

DE AJUTOR SOCIAL: afectiuni oncologice/cronice care sunt scolarizati in spital sau la

domiciliu o perioada mai mare de 4 saptiméni, elevi care revin din scolarizarea Scoala in

spital, elevi care provin din familii cu venit minim de incluziune conform legii 196/2016, - art.
13 aliniatul 1) literele d), e), f) din cadrul H.G. 732/2025.

Anexez la cerere urmatoarele documente in copie cuforma cu originalul:

- copie Cl périnte;

- copie Carte de identitate sau certificat de nastere in cazul in care C.I nu exista;

- copie certificat medical eliberat de medicul specialist si avizat de medicul de familie/medicul de la
cabinetul scolar de tip A5./ certificat de handicap.

- acord privind prelucrarea datelor personale

- document care sa arate ca detin venit minim de incluziune

Nota: TOATE DOCUMENTELE SOLICITATE, VOR FI PRELUATE DE
DIRIGINTE/INVATATOR SI VOR FI PUSE SEPARAT iN FOLII DE PLASTIC SI APOI iN
DOSAR DE PLASTIC! ORICE DOCUMENT LIPSA VA DUCE LA RESPINGEREA BURSEI!
DE CORECTITUDINEA ACTELOR SI COMPLETAREA DOSARULUI ESTE RESPONSABIL
PARINTELE SI ELEVUL, iar DECLARATIILE FALSE VOR FI PEDEPSITE CONFORM
CODULUI PENAL iN VIGOARE!!

in atentia Comisiei de Burse din cadrul Liceului Teoretic Jean Louis Calderon,
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DATA: Semnatura,
Anexa 7

Acord privind prelucarea datelor cu carater personal pentru verificarea
respectarii criteriilor de acodare a burselor

Subsemnatul (a), , CNP cu
domiciliul in localitatea , judetul , posesor al CI seria nr. ,
eliberat de , la data de , in calitate de parinte /
tutore al elevului , declar pe propria raspundere

ca am luat la cunostintd de prevederile Regulamentului U.E. nr. 679 / 2016 privind prelucrarea
datelor cu caracter personal, precum si de continutul informarii LICEULUI TEORETIC JEAN
LOUIS TIMISOARA cu privire la aceste date si declar ca sunt de acord ca aceste date cu caracter
personal ale elevului sa fie stocate, prelucrate,
utilizate in cadrul LICEULUI TEORETIC JEAN LOUIS TIMISOARA,

In aceste conditii, la solicitarea reprezentantului Operatorului, pun la dispozitia acestuia, de buna

voie, datele personale ale elevului pentru scopurile

mentionate n nota de informare si, prin aceasta, sunt de acord cu prelucrarea, in conformitate cu
Regulamentul U.E. nr. 679 / 2016, a datelor personale pentru verificarea criteriilor de acordare a

burselor scolare conform normelor legale in vigoare..

DATA NUME PRENUME PARINTE/TUTORE LEGAL:

SEMNATURA:
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Diagrama de proces

Responsabilul CEAC

Directorul unitatii scolare

Desfasurarea sedintei de C.A.

Arobare procedura

vioovov Y

Elaborare revizuire Procedura
operationald interna de
management al burselor scolare

Convocare membri si
observatori C.A. 1n sedinta

Redactare proces verbal de
sedinta .

Redactare Hotarari C.A.




